Sefior

Francisco lavier Antonio A
Viceministro del Deporie y
MINISTERIQ DE CULTURA'Y
Su Despacno,

Estimado Saficr Viceministro:

De la maners mas
informe de actividades cory
Administrative por Servicie
Acuerde Ministerial Num
presentando factura serie B

Actividades.?&_ea!izadasz

Enlaces legislativo

—

Guatemaia de ia Asuncion,
29 de junio del 2015

dén Quezada
a Recreacién
DEPORTES

Q

atenta me dirijo 2 usted con ol propdsiio de presentarie mi
espongdiente 3! m2s de junis dei presente afig, seglin contrato
= Técnico Profesionales Ndmero 116-2015, aprobade mediante
arp 31-2018, v para el cobro de mis honoranos estoy
nimero 005G .

e institucionaies, para fortalecer ias decisiones con ofras

instituciones del Esigdo.

Recibir, revisar y r
solicitudes presenta
Crientar al ciudadan
Dar seguimienic a

que estipula la Ley.
Mantener &l dia e
Unidad.

Apoyar &l Foriaied
Unidad.

Actualizer informac
Recepcion de docun
19 Redaccién de Oficio
11. Atencién al Ciudada
12. Otras actividades de

SN

™~

© ®

Rasuitados obtenides:
Soiscitudes resusl

2. Resolucion ds inqui
3

) Archwo A smema ac

Atender a los ciudadanos sabre consuiias realizades en la Unidad.-

gistrar en i sistema de Gestiones de la Unidad todas las
das 2 iz Unidad de l2 informagidn Pablica.

o en |a formuiacién de ia sclicitud de informacion.

as gestiones ingresadas en el sistema de acuerds al tiempo

archivo de las sclickudes de informacion ingresadas en ia
mignto de ias Capacidades de gestion en asistencia de la

6n en i Portai del Ministerio.
nEntos.

S,
no personal, via telefénica, correo elecironico
signadas por jefe inmediain.

en tempo, segin lo esiablecido por el Decrefc 57-2008,

ta
sistematizadas en i{ hase de daios creada para este fin

studes y necasidades de ios ciudadanos en la Unidad.
stualizado v en orden, con la documentacion respectiva 2 cada

2 ana
Encargada

Unidad de Informacién Poblise

Ministerio de Cultura y Deportes




